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INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE ACULCO

CALENDAR!O DE ACTIVIDADES DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INDICE DE MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

PRIMER
TRIMESTRE

SEGUNDO
TRIMESTRE

TERCER
TRIMESTRE

Introduccion

Objetivo del Manual

Marco Juridico

Denominacion del Procedimiento

Propésito

Alcance

Politica de Operacion, Normas y
Lineamientos

XXX ||

Desarrollo de los Procedimientos
(Procedimiento para la organizacién y
administracién de las Instalaciones
Deportivas Municipales)

Diagrama de Flujo

Procedimiento para el mantenimiento y
remocién de Instalaciones Deportivas

Diagrama de Flujo

Procedimiento para las actividades fisicas y
recreacion

Diagrama de Flujo

Procedimiento para el Fomento al Deporte

Diagrama de Flujo

Procedimiento para el deporte competitivo y
representativo

Diagrama de Flujo

Procedimiento para eventos especiales

Diagrama de Flujo

Procedimientos de apoyos no programados

Diagrama de Flujo

PUBLIACION EN GACETA MUNICIPAL

ENLACE DEL COMITE INTERNO DE A
MEIORA REGULATORIA

TOTAL DE AVANCE DE CUMBEIMEENTO

=

PUEBLQ
MAGICo

€OL CENTRO, C.P. 50360, ACULCO, ESTAD

MMEXICO




GOBIERNO MUNICIPAL

~Ano-del-Centésimo Aniversario Huctuoso:delEmiliano*ZapatalSalazar?

EVIDENCIA DE AVANCE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO

CONTENIDO/TIEMPO PRIMER AVANCE SEGUNDO AVANCE TERCER AVANCE

Misidn v
Visién ' v
'| Objetivo v
Politicas generales v
Marco legal v

Atribuciones del area

Estructura

Funciones de la
. estructura

Funciones del area

Asignacion, baja y
reasignacion de clave
catastral

Levantamiento
topografico catastral

=), PUEBLO
& MAGICO )
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Goblemo Municipal
Construyamos Ju .m!m uR ek Arui.

201 9-2021

“2019. Afio del.Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVISION Y ACTUALIZACION
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE TURISMO MUNICIPAL.

REVISION Y ACTUALIZACIC)N

PRIMER TRIMESTRE -

SEGUNDO
TRIMESTRE

TERCER
TRIMESTRE

TITULO PRIMERO.

X

DISPOSICIONES
| GENERALES
TITULO SEGUNDO. X
DE LA DIRECCION DE
TURISMO.

CAPITULO L. 7 X
OBJETO DE LA NORMA
AMBITO DE VALIDEZ X
CAPITULO L.

DE LA ORGANIZACION

DE LA
PROFECIONALIZACION

DE LAS OBLIGACIONES

DE LAS FALTAS ;
ADMINISTRATIVAS GRAVES
SECCION PRIMERA DEL
COHECHO ;
SECCION SEGUNDA DEL : X
HOSTIGAMIENTO Y EL .

ACOSO SEXUAL
CAPITULO IV. - X
DE LOS PERMISOS Y ’
AUSENCIAS : S
CAPITULO V. X
DE LAS SANCIONES / e
GARANTIA DE AUDIENCIA [ || ; : ‘

Publicacién en gaceta /
Porcentaje

x| XX X} X

=), PUJ
iff?@

“Isza do lt\ f“r'n==llurlr:u1 ﬂl C;.l, Cansio, Acukco, Bfoca ge Manico
Tok. (718) 1725001 y [718] 12401 45
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201021
Goblerno Munlcipal  2019-2021
Canstnnomas intos us melar Aruko

“2019, ario del centésimo aniversario luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, El Caudillo del Sur”

DESARROLLO SOCIAL

Anexo 1. Muestra las partes del reglametno interno para la direccion de Desarrollo Social ya
realizadas y/o modificadas; por cada trimestre se muestra que se ha realizado.

Partes del ler Trimestre | 2do trimestre | 3er Trimestre 4to trimestre
reglamento

FUNDAMENTO v
JURIDICO

OBJETIVO

CAPITULO UNO

CAPITULO DOS

CAPITULO TRES

NN BV EEN RN

CAPITULO
CUATRO

CAPITULO CINCO

AN

CAPITULO SEIS

AN

TRANSITORIOS v

APROBACION -
(7 . | POR DIRECTOR Y e
COORDINADORES
(FIRMAS)

APROBACION EN
CABILDO

3
Tm————————T
. ‘_,.v'"
.‘J_-'
pr

PUBLICACION EN i .
GACETA ‘

TOTAL %

Y j‘:’”l ®DE DESARROLLO SOCIAL
@ II\J/I[JGE%IC% s \vﬁk\ovz’/

—

Cd ge?lrro: 0, éﬁhauio da Ms‘;rﬁco
Q01 v [718] 12401 45
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES =
QS ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL -3

lr_' ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMPRE 'E

4 - [acTIVIDAD S

S ' &

H INTRODUCCION X - . ) 2

= |0BJETIVO DEL MANUAL T x E?

> FUNDAMENTO JURIDICO : X. &

it 'S 2

P ; . <

:: 8 | PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS:OBJETIVO,ALCANCE,POLITICAS ¥ NORMAS,FUNDAMENTO LEGAL,RESPONSABILIDADES,DESCRIPCION DE ACTIVIDADES,DIAGRAMA e

S | S DE FLUJO,GLOSARIO s

; ! INTEGRACION, ELABORACION Y PROGRAMACION DEL P

%, % . |PRESUPUESTO g.

- . .|RECONOCIMIENTO DE PASIVOS{ CUENTAS POR =

sz " |PAGAR) g

; “INETGRACION DEL INFORME MENSUAL g

v? ; : 7 5 =

INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA &

MANEIO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS E

DIGITALIZACION - =

PAGO A PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y E

ACREEDORES ‘ E

RECAUDACION DE INGRESOS 2

PAGO DE PENSIONES ALIMENTICIAS E:

VERIFICACION Y ENTREGA DE CITATORIOS £

SOLICITUD, EJERCICIO Y COMPROBACION PARA LA g

REVOLVENCIA DEL FONDO F11O -

COBRO DE DERECHO DE USO DE VIASY AREAS 7 ~

PUBLICAS PARA EL EJERCICIO-DE ACTIVIDADES B

. {COMERCIALES Y DE SERVICIO: PUESTOS FLIOS EN E

* [MERCADOSMUNICIPALES Y SEMIFUOS ___, DE Ze z

" [COBRO DE SANITARIOS PUBLICOS . ¢ So/| | e

— — = W

: @ . CRATENTAMENT E

-~ (g 3

"Q‘L'U @. 9SE OCTAVI RES PEREZ

s, Sobernn ML
"‘2019-2&.1 A4 TESORERO MUNICIPAL




Calendario de actividades

Goblcino Municioal

A CPRCTCRY T

Actividad

Afio 2019

1er trimestre 2019

2do trimestres

3ert trimestre

4to trimestre

Capitulo I
Exposicién de Motivos

v

Capitulo II
Disposiciones generales

v

Capitulo III
Obligaciones y Prohibiciones de los servidores
publicos

Capitulo IV
Jornadas y condiciones de trabajos

Capitulo V
Horarios laborales

Capitulo VI
De las sanciones a los servidores piiblicos

Capitulo VII
Con faltas administrativas graves vinculadas con
actos de particulares

Capitulo VIII
De las faltas administrativas graves de los
servidores publicos

Capitulo IX
De los derechos de los servidores piiblicos
municipales

10

Capitulo X
De la direccién administrativa

11

Capitulo XI
Prescripciones de orden

12

Validacion

Nombre y Cargo ién lo Elaboré

Maria Guadalupe de Jests Plata
Auxiliar

a
/

JitulardelaD
e Ing Cesar Pérez Dominguez

Nombr

e

v“\ff:?f

cia Municipal .

del

C ’-.\-%/’

PUEBLC
“f MAGICO
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T EDO2MEX

F~.® GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO Gebletng Musiciool Mttt DECISIONES FIRMES, BRESULTADOS FUERTES.
'
, REPORTE DE AVANCE
SECRETARIA PARTICULAR Y COMUNICACION SOCIAL
NUMERO ACTIVIDADES PRIMER SEGUNDO TERCER
TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE
1 CAPITULO 1.
PRESENTACION
2 CAPITULO 2. BASE
LEGAL
2 CAPITULO 3.
OBJETIVOS Y
ATRIBUCIONES
4 CAPITULO 4.
ESTRUCTURA
ORGANICA
5 CAPITULO 5,
PROCEDIMIENTOS
6 TABLA DE
CONTENIDO
% REVISION
8 APROBACION EN
CABILDO
9 PUBLICACION
|
C. INGRID ODETTE TERREROS ESPINOSA LIC. EDGAR SALINAS CASTILLO BERNARDO SANT] sn RISPIN ‘
AUXILIAR DE LA SECRETARIA PARTICULAR Y SECRETARIO PARTICULAR COORDINADOR GENERAL CIPAL DE MEJORA
COMUNICACION SOCIAL gecU |
\ / \
. |
7 Z 7 S |
T . - (/ :
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ACULCO, REXICO

Goblemno Municipal
" Lonstniyomos fntas we oot Ak

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD/FECHA

ACTIVIDAD 28-MAR- 05-ABR- 29-ABR-2019 | 29-MAY-2019
ESPECIFICA 2019 2019

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

INDICE, ENTREGA
ANTECEDENTES FINAL
PROPOSITOS DEL | PRIMER PRIMER SEGUNDO ENTREGA
PROCEDIMIENTO PARA | AVANCE AVANCE AVANCE FINAL
CALIFICACION Y | 25% . 25% 50%
SANCION i

DE FALTAS
ADMINISTRATIVAS,
HECHOS DE TRANSITO
Y ACTAS
INFORMATIVAS
ACTIVIDADES Y PRIMER SEGUNDO ENTREGA
RESPONSABLES DE AVANCE AVANCE FINAL
LLEVAR A CABO EL 50% 50%
PROCEDIMIENTO DE
CALIFICACION Y
SANCION, HECHOS DE
TRANSITO, ACTAS

INFORMATIVAS

DIAGRAMAS DE FLUJO PRIMER ‘SEGUNDO ENTREGA
DE PROCEDIMIENTO AVANCE AVANCE FINAL

DE CALIFICAGION Y 50% 50%

SANGION, HECHOS DE
TRANSITO, ACTAS

INFCRMATIVAS
PRIMER SEGUNDO ENTREGA
AVANCE AVANCE FINAL
50% 50%

2y, PUEBIO
?@ M%%%CQ

“loza da e Co

0 ESTADO DE MEXICO




GOBIERNOQ MUNICIPAL

ACULCO, MEXICO
2013-2021

Goblemo Municipal  2019-2021

Construyamos juptos un.mejor Aculco

EVIDENCIA DE AVANCE

ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE PROTECCION
CIVIL Y DE BOMBEROS DE ACULCO '

PRIMER SEGUNDO TERCER
CONTENIDD TIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE

INTRODUCCION J

MISION J

VISION J

OBJETIVO J

MARCO LEGAL
ATRIBUCIONES DEL AREA
FUNCIONES DEL AREA
VALIDACION
APROBACION
PUBLICACION

Voo ELABORO

hierr,

qO{@Y\W\ C\Cﬁ il R(QRS %@

NOMBRE Y FIRMA ’

2)), PUEBLO |
?@ MdGICO

~-PloZa’de la Constitucién #1, Col. Centro, Actigo; Estado de México - . o
Tels. {718) 1240001 y (718] 12401 45
'




Gobiemo Mupicipol  2D19-2021
Constnpramas frint us egor Acukn

i = " .

Aculco, Estado de México a 26 de Marzo de 2019, Centro de Servicios Administrativos, Alfonso Diaz de laVega namero 03,
+  Colonia Centro Urbano, Cédigo postal 50360.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES PARA LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA )
INTERNA MUNICIPAL

FECHA DE FECHA DE CONCEPTO 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE
ELABORACION APROBACION

28-02-19 02-03-19 INTRODUCCION X
28-02-19 02-03-19 PRESENTACION X
28-02-19 02-03-19 OBJETIVO ’ X
28-02-19 020319 - | MISION - - X
28-02-19 020319 | VISION - X
28-02-19 02-03-19 MARCO LEGAL X
PORCENTAJE DE AVENCE HASTA FECHA 02/03/19 50%

CONTENIDO )

CONTRALORIA INTERNA

ESTRUCTURA ORGANICA

ORGANIGRAMA )

1. DECLARACION DE PATRIMONIO E INTERES

2. EMISION Y PROMOCION DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS Y
NORMATIVOS EN MATERIA DE CONTROL Y EVALUACION
GUBERNAMENTAL

3. TESTIFICACION
4. PROTOCOLO DE ACTUACION EN CONTRATACIONES

5. DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION Y EJECUCION DE
OBRAS PUBLICAS.

T 5.1 REVISION DEL SISTEMA DE CONTROL Y REGISTRO DE LAS : ]
OBRAS REALIZADAS " o

A




Goblerno Municipal  2019-2021
Construyamas Jrtas ue mejor Atuko

6. AUDITORIAS E INSPECC[ON' TECNICAS DE OBRAS
PUBLICAS ’

7. AUDITORIAS E INSPECCION FINANCIERAY
ADMINISTRATIVAS

8. AUDITORIAS

8.1 PROCEDIMIENTOS x

8.1.1 CBJETIVO

8.1.2 METODOLOGIA

8.2 INICIO DE AUDITORIA

8.2.1 OBJETIVO -

8.2.2 ACTIVIDAD

8.3 EJECUCION DE LA AUDITORIA

8.3.1 OBEJTIVO

8.3.2 ACTIVIDAD

8.4 RESULTADO DE LA AUDITORIA

8.4.1 OBJETIVO

8.4.2 ACTIVIDAD

8.5 INFORME DE RESULTADOS

8.5.1 OBJETIVO

8.5.2 ACTIVIDAD

8.6 SEGUIMIENTO DE LA AUDITORIA

8.6.1 OBJETIVO

8.6.2 ACTIVIDAD

9. PROCEDIMIENTOS ADMISNISTRAVOS POR FALTAS
GRAVES, FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES Y FALTAS
ADMINISTRATIVAS VINCULADAS

9.1 CODIGO DE CONDUCTA

a) COHECHO

b) PECULADO

c) DESVIOS

d) UTILIZACION

e) ABUSQO DE FUNCIONES

f) COMETER O LORERAR CONDUCTAS

g) ACTUAR BAJO CONDUCTO

h) LA CONTRATACION

i) ENRIQUECIMIENTO

J) TRAFICO

k) ENCUBRIMIENTO -




Goblerno Musiclpol  2019-2021
Construynmos mins ug melar Ao

h
Aculco, Estado de México a 26 de Marzo de 2019, Centro de Servicios Admlmstratwos Alfonso Diaz de la Vega
numero 03, Colonia Centro Urbano, Cédigo postal 50360.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES PARA LA ACT UALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA

MUNICIPAL
FECHA DE FECHA DE CONCEPTO 1 RO. TRIMESTRE 2D0. 3ER. TRIMESTRE ~
ELABORACION ) APROBACION . TRIMESTRE
28-02-19 02-03-19 indice X
28-02-19 02-03-19 Introduccién X
28-02-19 02-03-19 Objetivo X
28-02-19 ° 02-03-19 Misidn X
28-02-19 02-03-19 Vistén X
28-02-19 02-03-19 Marco Juridico X

PORCENTAJE DE AVENCE HASTA FECHA 02/03/19 50%

CAPITULO |
e Ambitode |
Aplicacion
Capitulo Il

¢  DelaOrganizaci6n R

. Organigrama de la

Contraloria
Capitulo Il ’
' ) . e  DelaJornadade
Pendiente Pendiente Actividades
& Py or Capitulo IV
: )
. por p e  Delactuary
confirmar confirmar Responsabilidades
- del Personal
Capitulo V
¢ Delos permisos y ; R
Ausencias ) )
CapituloVl |
. De las
disposiciones y
‘Condiciones
Generales.
abor “

e

Yarizet Correa Rivera

2Y) PUEBLO
? MAGICO.

luza el Cen fon w1, Col Canem, A
Tobs, (748 124 G007 4 205 12400 23
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Gobdemo Munlclpal  2019-2021
Consinppames ftos we swlor Aculo

I) DESACATO

~m) OBSTRUCCION

a) SOBORNO

b) PARTICIPACION

c) TRAFICO

d) UTILIZACION

e) OBSTRUCCION

f) COLUSION

9.1.1SANCION ADMINISTRATIVA

9.1.2 PROCEMIENTO Y PROCESQO ADMINISTRATIVO

9.1.2.1 ACTO ADMINISTRATIVO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRAVITO

9.1.2.2 PROCESO ADMINSITRATIVO

9.1.2.3 GARANTIAS QUE DEBEN OBSERVARSE EN TODO EL
PROCEDIMIENTO

9.1.2.4 FORMULARIO PARA LA INSTRUMENTACION DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLICANARIC

9.1.2.5 REGLAS QUE DEBEN OBSERVARSE EN LA
INSTRUMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DISCPLINARIO

9.1.2.6 DISPOSICIONES PARA ESTABLECER LA NATURALEZA
DE LA FALTA ADMINISTRATIVA

10. PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
O DE CUADERNOS DE INVESTIGACION

10.1 RADICACION DE INICIO ( CUARDENO DE INVSTIGACION
O PROCEDIMIENTO ADMINISTRAVITO

10.2 CITACION Y NOTIFICACION AL PROBABLE RESPONSABLE
PARA LA AUDIENCIA DE LEY

10.3 CELEBRACION DE LA AUDIENCIA DE LEY,
OFRECIMIENTO DE PRUEBAS Y ALEGATOS

10.4 RESOLUCION

10.5 RECURSO DE REVOCACION O JUICIO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO -

10.6 PROCEDIMIENTOS RESARCITORIOS DE 500 SALAR[OS
MINIMOS

11. QUEJAS Y DENUNCIAS

12. PRESENTACION DE CUENTA PUBLICA ANTE LA ENTIDAD
SUPERIOR DE FISCALIZCION DEL ESTADO DE MEXICO

TRANSITORIOS

ANEXOS-

Elaboré Autorizo
—

Yarizet Correa Rivera




~ <y GOBIERNODEL _ Yoy
**‘ ESTADO DE MEXICO

Gobierno Mymicipol  2019-2021
Consdnpymess hntos us mejor Aosey

REPORTE DE AVANCE

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
NUMERO ACTIVIDADES PRIMER SEGUNDO TERCER
TRIMESTRE TRIMESTRE
1 CAPITULO 1. AMBITO ]
1. DE APLICACION
2 CAPITULO 2. DE LA
ORGANIZACION
2 CAPITULO 3. JORNADA
DE TRABAJO,
PERMISOS Y
AUSENCIAS
4 ‘ CAPITULO 4. DEL
ACTUAR Y
RESPONSABILIDADES
DEL PERSONAL
5 ' CAPITULO 5. DE LAS
DISPOSICIONES Y
CONDICIONES
GENERALES
’ CONTENIDO s b
7 REVISION
.8 APROBACION EN
. .| CABILDO
9 | PUBLICACION
i
L.C.P. NOEMI GONZAGA CRISTOVAL oeLCMLEQ;ﬁE : Bernardo santos "& 2 )
AUXILIAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARI )L UNTA IENTO. * Coordmadol Regulaton?

Caras

Pl
7



ACTULCO, MEXICO
2019-2¢31

et

“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Manual de

.. Primer Trimestre Ségundo Trimestre Tercer Trimestre
Procedimientos.

GESTION DE PROGRAMAS
SOCIALES PARA MUJERES

EN SITUACION *

VULNERABLE

IMPARTICION DE CURSOS

PARA MUJERES *
IMPARTICION DE PLATICAS
Y ASESORIAS JURIDICA,
PSICOLOGICA Y DE *
TRABAJO SOCIAL
PUBLICACION %
% DE AVANCE 40%

=), PUEBLO

I

Coordinadora del Instituto Municipal para la
Proteccidn de los derechos de las Mujeres

Aculco Estado de México

ol denmn Aol a monn s

S e DOY o JRIE 048 4k




Gobleino Municlpal  2019-2021
Corstrupomos fontos ue eclsr Aculco

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
PRIMER SEGUNDO CUARTO
TRIMESTRE" TRIMESTRE  TERCER TRIMESTRE TRIMESTRE

Expedicién de constancias agricolas, X
ganaderas y acuicolas

( ! Gestidn para subsidio de fertilizante y
semilla mejorada

Gestién de maquinaria para la
Construccidn o rehabilitacién de
bordos y caminos saca cosecha

Gestidn de implementos agricolas X

Gestién de vientres

Gestidn para Construccién y
mantenimiento de corrales

Gestidn de paquetes de polios

Asistencia técnica a productores

Registro de Patente de Fierro Marcador X

-/
F—_
4

e Andlisis de Acidez de Suelo para Cultivo X

Gestién de Subsidio para Adquisicién X
de Equipos Agricolas

. 4 T
et N s ! R E.-‘
L o FO L f.h?;_ lf f;
INTORALPEREZ. |« *~ i ’ i
£ ‘JLLQF'A'GROP UARIO .0 * Iy P b
s R foad Y
j 3@'@. {4 b




EDOANEX

DECISIONES FIBMES, RESULTADOS FUERTES.

N

1 i

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAIJE Y TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
DE ACULCO, MEXICO.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

MEJORA REGULATORIA 2019
ODAPAS/001/2019 REGLAMENTO INTERNO

. Avance de Avance de Avance de su
# Cumplimiento Cumplimiento Cumplimiento
Titulo Capitulo i i eI
Titulo primero: Disposiciones De Las Normas Preliminares.
Generales. v
De Las Atribuciones Y Facultades. v
Titufo segundo: Del Uso racional | Del Uso Y Aprovechamiento Eficiente. v
y Eficiencia del Agua. Cultura del Agua. v
Titulo Tercero De la Planeacion y Programacion. v
Agua Potable, Drenaje y Tratamiento v
de Aguas Residuales,
Titulo cuarto: De la Prestacion | Derechos y Obligaciones de los v
del Servicio Beneficiarios y Usuarios.
Del Sistema de Drenaje. v
Del Tratamiento de Aguas Residuales v
De los Permisos de Descarga v
De Los Procedimientos Administrativos
Titulo Quinto vy Recursos.
De Los Recursos Administrativos




e 2w

Riris . . - NN
@ GQB[ERVNO‘DEL N E - O
= ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUEHTES.
| Avance de Avance de Avance de su
Titu 0 ' Cumplimiento Cumplimiento Cumplimiento
Capitulo .t ot 2t
Titulo Sexto: Atencién a la Atencidn a los Usuarios.
Ciudadania

Denuncia Ciudadana.
Titulo Séptimo: De las De los Tramites para su obtencién.
Factibilidades del Servicio

De las Obligaciones de los Servidores
Publicos.

De la Jornada de Trabajo.

De la asistencia al Trabajo.

Titulo Octavo De los Dlas de Descanso y Vacaciones.
De los Sueldos, Salarios y Dfas de pago.
De las Herramientas, Maquinarias y
Equipo de trabajo.

De la Capacitacion y Mejora Continua,
De la Proteccidn Civil,

Titulo Noveno De Las Infracciones y Sanciones.
Titulo Decimo De La Responsabilidad de los
Servidores Publicos
Transitorios Transitorios
i 5 \ON G
Nombre y Ca O.méz lo Elaboré Q-?’GG 64,6:87

Ing. lrais dalupe Tovar Pérez g
Enlace del Comité de Mejora Regulatoria C. lsrael Gonzalez Venancio. \ H. Ayuntamiento

2019~
Director General del Organismo Con rmym,l;?.,,e,zw? ,ﬁ}, + Aculto

OD
Actlen >
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v rmamy

am

PARTES DEL REGLAMENTO INTERNO

PARTES

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO
TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

INDICE.

X

DISPOSICIONES
GENERALES.

X

TITULO SEGUNDO
DE LAS
AUTORIDADES'
MUNIC!PALES
COMPETENTES EN
MATERIA DE
SEGURIDAD
PUBLICA Y
ATRIBUCIONES.

SuUs

TITULO TERCERO
DESARROLLO
POLICIAL.

TITULO  CUARTO
DISPOSICIONES
COMUNES A LOS
INTEGRANTES DE
LA DIRECCION DE
SEGURIDAD
PUBLICA
MUNICIPAL.

TITULO QUINTO
MEDIDAS
DISCIPLINARIAS Y
SANCIONES,
COMISION DE
HONCR Y JUSTICIA.

DIRECTORIO

VALIDACION

PUBLICACION EN

GACETA

TOTAL

IR

PUEBLO
NEGICO

leramlento norte, kllometro 3, Gunyo MLII'IIClpIO de Aculco Estado de Mexu:o C.P. 50360

P




Calendario de actividades de la direccién de Administracién y Recursos Materiales

G;»\a&urnudw;:@le
EYI Y

Afio 2019
No. Actividad ler trimestre 2019 | 2do trimestres 3ert trimestre 4to trimestre

1 Titulo Primero v

De las disposiciones generales
2 Titulo Segundo v

De la Administracién Piiblica Municipal
3 Titulo Tercero

De la Administracién Descentralizada
4 Titulo Cuarto

De Los Organos Auténomos
5 Titulo Quinto

De las Suplencias
6 Titulo Sexto

Medidas Disciplinarias y Garantias de Audiencia
7 Publicacion de la gaceta municipal

Porcentaje de avance 30%
Nombre y de Quién lo Elaboré
Guadalupe Martinez Reyes
Auxiliar Administrativo
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

12026502
020G 02NV

TVdDINAN ONN3IE0D

ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA 01,
: DEL REGISTRO CIVIL DE ACULCO, MEXICO.

. ACTIVIDAD-.. .- +|.ENERO’ | FEBRERO’[ "MARZO- | ABRIL | MAYO | JUNIO .| -JULIO " | "AGOSTO" | . SEPTIEMBRE "
. Introduccion X
~ Objetivo del Manual X
T Marco Juridico - X
3 Pchedimientos y diagramas de
flujo de los actos y hechos del
estado civil de las personas
i {I\]vo!pbrg, Objetivo, Fundamento
legal, descripcién del
procedimiento).
Registro de Nacimiento
" ’Oportuno
Registro Extemporaneo L X
Recongtimiento de Hijos . X
Adopcion
Matrimonio
. Divorcio Judicial
| Divorcio Administrativo
i ! "Defuncién °
{ ' Transcripcion

o 10521 (e12/ A 1000 ¥z (812) "siaL

OO B8P OPDISI {OINTV, OYUED 10D ' # UDIDAJISUO?) O] 8F) BZ0ld-

- q F
1 % o deActas
¥ Acta Certificada

s

Rasps

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Registro Civil ofidiale
Oficialia.
ACULCO

Ied]d[uny owe|qos

aynoy Jofduw un sounf sodiAnasuod

1Z0Z-610Z



2019 Afo del (’hnfﬁcimn Anivarsarin tnrttm:n flp le nn Zap 7

Pt R S A R S S T N R R S fu ettty

rma A~ e .

Trimestre

Presentacion

‘ v
N Objetivo v
Procedimiento de v

Educacmn

Propésito del
Procedimientos

Aleance

Resporisabilidades 5

Meétodo de Trabajo

Politica

Descrincion nde

|_Actividades

"Diagrama dé Flujo

_Publicacién en ia
Gaceta de Gobiernao

Grade de Avance 30%

ﬂ)‘ PUEBLO

2 MAGICo




DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

“2019. Afo dl Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

INTRODUCCION

MISION

CAPITULO 1

DISPOSICIONES
GENERALES

CAPITULO Il
ALCANCE
ORGANIZACION

CAPITULO NI
DE LA CAPACITACION

PRIMER
TRIMESTRE

SEGUNDO
TRIMESTRE

TERCER
TRIMESTRE

CAPITULO V

DE LAS NORMAS
BASICAS DE
CONDUCTA

CAPITULO V

DE LAS FALTAS
ADMINISTRATIVA

DE LOS VALORES

CAPITULO VI

DE LA JORNADA
LABORAL

CAPITULO VII
LUGAR DE TRABAJO

CONSUMO DE
ALCOHOL Y OTRAS
SUBSTANCIAS

SEGURIDAD DE LA

@& MAGICO

Finra e by Con

Tehs 218) V3OO IS

Gatmi




«

PUBLICACION EN LA
GACETA DE
GOBIERNO

CAPITULO Vili

SEN
PERMISOS
LABORALES

CAPITULO IX
DE LAS SANCIONES

CAPITULO X
TRANSITORIOS

GRADO DE AVANCE

30%

ELABORO

C. OMAR PEREZ HERNANDEZ

&), PUEBL2
MAGICO




“2019. ANO DEL CENTESIMO ANIVERSARIO LUCTUOSO DE EMILIANO ZAPATA SALAZAR, EL CAUDILLO DEL SUR”

REPORTE DE AVANCE DE ACTUALIZACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

PRESENTACION » ‘ 1%
OBJETIVO GENERAL. ' , 1%
RELACION DE PROCEDIMIENTOS. .

. UIPPE-01  ELABORACION Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL. i 5%

UIPPE-02 PRESUPUESTO OPERATIVO ANUAL ‘ _ 5%
UIPPE-D3  AVANCE Y SEGUIMIENTO DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO OPERATIVO ANUAL (POA). 5%

UIPPE-04 REVISION Y AUTORIZACION DE LOS DICTAMENES DE RE CONDUCCION DE METAS FISICAS. 8%

UIPPE-05 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ' 0%
UIPPE-06  CAPTURA, ACTUALIZACION Y VALIDACION DEL SISTEMA IPOMEX _‘ 0%
SIMBOLOGIA PARA LA DIAGRAMACION DE PROCEDIMIENTOS ' | . 0%
REGISTRO DE EDICIONES _ ‘ ’ | 0%
DISTRIBUCION - | . 0%
VALIDACION o . _— 0%
41 - PORCENTAJE DE AVANCE AL PRIMER TRIMESTRE 25%

LIC7IKER EMMANUEL NAVARR TE HERNANDEZ . .. &=
TITULAR.DE LA UNIDAD, DE INFORMACION, PLANEACION, y
PROGRAMACION_Y EVALUAC!ON DE ACULCO, MEXICO .

=), PUEBLQ .~ KSR E
{@ MaGICO_i | Shgndr, Wi

Ploza do I Conailucion #1. Col Cantol Aculza, Eslode da Masigo




- ACTIVIDAD ’/jgcﬁ' i

| §:»TB!M§§IB'§.=~-;§:; | TRIMESTI

¢ A'PROCEDIMIENTO A

.. ‘PROCEDIMIENTO S| = ' .
.~ PROCEDIMIENTO 6! . . ~ .
._PROCEDIMIENTO 7!

Nombye y Cargo del
r;de la Qependencia Municipial
2 Lﬁ Cii
: T~ 11 /

) %trectcra de Pesarrollo Econdm o

"m /5Ty Presidinte de Comité

oi\

<
[=
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Gablerns rMunicipal
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FOL =021

“2019, Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur y afio Internacional de las Lenguas Indigenas”

REPORTE

DE AVANCE

COORDINACION DE ATENCION A LOS PUEBLOS INDIGENAS

NUMERO

ACTIVIDADES

1

CAP[TULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO 2, DE LA POLITICA DE DESARROLLO
SQCIAL MUNICIPAL

CAPITULO 3. DE LAS COORDINACIONES
DEPENDIENTES DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL

CAPITULO 4. DEL PERSONAL QUE INTREGRA
LA DIRECCION DE
DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL

CAPITULO 5. DE LAS JORNADAS LABORARES Y
LOS PERMISQOS DE AUSENCIA

CAPITULO 6. DE LAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS Y SANCIONES PARA EL
PERSONAL ADSCRITO A LA DIRRECION DE
DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL

TABLA DE CONTENIDO

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

CUARTO TRIMESTRE

REVISION

APROBACION EN CABILDO

Bl ]|~

PUBLICACION

AVANCE DE CUMPLUMIENTO

C. José Francisco Lopez Ballesteros & ()
Auxiliar de la coordinacion de atencitn a Jo€ ok

e e =

) ; (s

% & L. D.Carlos
A& %ﬁ’l‘ de atendig

oy

Martinez Reyes
a los pueblos indigenas

P ] T
1 - o 3
-

d fn'-w':--‘-"a,.-- .‘ﬂ_,k
ia enlace municipal




GOBERIOMMILAL

:
s T

g
o

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE
LA OFICIALIA
MEDIADORA
CONCILIADORA

fNDICE PRESENTACION

Entrega

ANTECEDENTES HISTORICOS Final

EXPEDICION DE ACTAS DE MUTUOQO

RESPETO
Objetivo, Alcance, Referencias, Responsabilidades, Segundo Er:.(re?a
Definiciones, Insumos, Resultados, Politicas, Avance Ina
Desarrollo del procedimiento, Diagramacién del 50%
procedimiento, Medicién, Formatos e instructivos,
Simbologia.
EXPEDICION DE INVITACIONES

-, OBJETIVO N Primer | Segundo | Entrega
Objfet.n{o, Alcance, Referencias, Responsabllld‘a'des, Avance Avance Final
Definiciones, Insumos, Resultados, Politicas, s -
Desarrollo del procedimiento, Diagramacién del 50% 50%
procedimiento, Medicidn, Formatos e instructivos,
Simbologfa.

EXPEDICION DE CONSTANCIAS

il | 'NFO?MATWAS —_— Primer Segundo Entrega
0 jfzt]v'o, Alcance, Referencias, Responsa 1I|d'a' es, Avance Avance Final
Definiciones, Insumos, Resultades,  Politicas, ” Y
Desarrollo del procedimiento, Diagramacién del 50% /5'0/9‘““».

procedimiento, Medicién, Formatos e instructivos,
Simbologi(a.

REGISTRO DE EDICIONES
DISTRIBUCION
VALIDACION

Segundo

‘Avance

Figzoddola Cone

0f|c1al Medlado _onc:llador deAcuIc '- o;de.

chin Gk Sod G
ok, PRER 1G4 LO D v (UG 12200 45




GOBIERNO MUNICIPAL

ACULCO, MEXICO
20192021

"2019 Aiio del Centésimo Amversano Luctuoso de Emlllano Zapata Salazar. El Caudlllodel Sur"

" Prestacion de servicios
y productos catastrales

Hoja de validacion

Hoja de actualizacién

-~ Publicacion
- Porcentaje 33.33%
i’
, i ! ‘ "_—!:i.
Elabord

C e
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Ing. Sarahi Vargas Ramirez e Arq. Er1ck nE pln&sﬂovanﬁqﬂg_w Ny .
Auxiliar Y f‘ Ctor de ta: '2 s f
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